РЕЗЮМЕ

Макарова Галина Владимировна
Дата рождения: 17.08.1973г.

       Место жительства: 142530,  Московская область, г. Электрогорск,

                                         ул. Пионерская, д.5А, кв.21.

       Контакты: т/моб.: 8(903) 106-97-18;

                          эл/почта:   nepoklonova.gali@yandex.ru.

       Семейное положение: не замужем, дети – сын (22года), дочь (16 лет).
       Образование:  высшее юридическое, в 2007 году окончила Российский 

                                государственный гуманитарный университет, присвоена
                                квалификация юрист.
       Тренинги и курсы:  в ноябре 2013 года прошла курсы повышения квалификации
                                         по теме: « Правовое регулирование государственного и

                                         муниципального управления» в РАНХиГС при Президенте РФ

       Опыт работы: 1992-2005 – ЗАО «Брынцалов -А»- сотрудник отдела кадров;

                                19.10.2007 - 28.02.2013 – старший специалист Павлово-   
                                Посадской городской прокуратуры МО;
                                01.03.2013 по настоящее время – ведущий специалист 

                                Ногинской городской прокуратуры МО.

      Должностные обязанности: осуществление общего руководства канцелярией,

                                                      ведение кадрового делопроизводства,  работа с 

                                                      текущей документацией, проведение собеседований

                                                      с вновь поступающими на службу и др. 
      Личностные качества:     коммуникабельность, ответственность, настойчивость,      внимательность, дисциплинированность,  требовательность, исполнительность, высокая работоспособность, умение  работать в команде, организаторские способности
